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Глава  Администрации 
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                                                     _________________ Е.А. Андреева
«26» декабря 2016 год




ПЛАН 

работы Администрации  Анастасиевского сельского поселения на 2017 год
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок

исполнения
	Исполнитель
	Контроль за 

исполнением
	Форма отчета об исполнении
	
	

	
	1. Финансово-экономические вопросы
	
	

	1.1.
	Подготовка годового отчета об исполнении  бюджета за прошедший финансовый год
	январь-апрель
	Зимогляденко М.М.
	Андреева Е.А.
	Решение Собрания депутатов
	
	

	  1.2.
	Подготовка отчетов об исполнении бюджета за I кв.II кв и III кв.
	ежеквартально
	Зимогляденко М.М.
	Андреева Е.А.
	Постановление 
	
	

	  1.3.
	Подготовка и предоставление на рассмотрение Собрания депутатов проекта решения «Об утверждении бюджета Анастасиевского сельского поселения на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов»
	ноябрь
	Зимогляденко М.М.
	Андреева Е.А.
	Решение Собрания депутатов
	
	

	1.4.
	Подготовка решения Собрания депутатов «Об утверждении бюджета Анастасиевского сельского поселения на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов»
	декабрь
	Зимогляденко М.М.
	Андреева Е.А.
	Решение Собрания депутатов
	
	

	1.5.
	Установление, изменение и отмена местных налогов и сборов
	октябрь, ноябрь 
	Кулык Е.К.
	Андреева Е.А.
	Решение Собрания депутатов
	
	

	1.6.
	Отчетность по сбору налогов и арендной плате
	один раз в квартал
	Кулык Е.К. 

Колесникова Л.В.
	Андреева Е.А.
	Отчет
	
	

	
	2. Реализация муниципальных  программ Анастасиевского сельского поселения

	
	

	2.1
	Реализация  муниципальной    программы  «Социальная поддержка граждан» 
	весь период
	Зимогляденко М.М.
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	2.2
	Реализация  муниципальной    программы  «Развитие муниципальной службы»
	весь период
	Зимогляденко М.М.
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	2.3
	Реализация  муниципальной    программы  «Обеспечение качественными жилищно-коммунальными услугами населения Анастасиевского сельского поселения»


	весь период
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	2.4
	Реализация  муниципальной    программы  «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности»
	весь период
	Сергеев К.В.
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	2.5
	Реализация  муниципальной    программы  «Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных 
ситуаций, обеспечение пожарной безопасности  и безопасности людей на водных объектах»


	весь период
	Сергеев
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	2.6
	Реализация  муниципальной    программы «Развитие культуры»


	весь период
	Берко С.В.
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	2.7
	Реализация  муниципальной    программы «Формирование современной городской среды на территории Анастасиевского сельского поселения»

	весь период
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	  2.8
	Реализация  муниципальной    программы «Развитие физической культуры и спорта»
	весь период
	Сергеев К.В.
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	  2.9
	Реализация  муниципальной    программы «Энергоэффективность и развитие энергетики»
	весь период
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	
	3. Вопросы земельных и имущественных отношений, развитие ЛПХ
	
	

	3.1
	Работа по выявлению бесхозяйного имущества
	Постоянно
	Кулык Е.К.
	Андреева Е.А.
	информация
	
	

	3.2
	Сверка сведений по ЛПХ с данными похозяйственного учета
	 1 января 

 1 июля 
	Кулык Е.К.
	Андреева Е.А.
	Похозяйственные книги
	
	

	3.3
	Подготовка договоров по аренде муниципальных земельных участков и имущества 
	весь период
	Кулык Е.К.
	Андреева Е.А.
	информация
	
	

	3.4
	Обеспечение информационного взаимодействия с территориальными органами Федеральной налоговой службы, Федеральной службой кадастра и картографии
	постоянно
	Кулык Е.К.
	Андреева Е.А.
	информация
	
	

	
	4. Работа комиссий 
	
	

	4.1
	Заседание комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности
	ежеквартально
	Сергеев К.В.
	Андреева Е.А.
	протокол
	
	

	4.2
	Заседание антинаркотической комиссии Анастасиевского сельского поселения
	ежеквартально
	Сергеев К.В.
	Андреева Е.А.
	протокол
	
	

	4.3
	Заседание комиссии по противодействию коррупции в Анастасиевском сельском поселении 
	ежеквартально


	Хмара О.А.
	Андреева Е.А.
	протокол
	
	

	4.4
	Заседание комиссии по определению муниципального стажа  работников Администрации Анастасиевского сельского поселения
	По мере необходимости
	Хмара О.А.
	Андреева Е.А.
	протокол
	
	

	4.5
	Заседание комиссии по установлению пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы за выслугу лет
	По мере обращения
	Хмара О.А.
	Андреева Е.А.
	протокол
	
	

	4.6
	Заседания  Координационного  Совета  по вопросам собираемости налогов в бюджет Анастасиевского сельского поселения
	1 раз в месяц
	Колесникова Л.В.
	Андреева Е.А.
	протокол
	
	

	4.7
	Заседание аттестационной комиссии Администрации Анастасиевского сельского поселения
	По мере необходимости
	Хмара О.А.
	Андреева Е.А.
	протокол
	
	

	4.8
	Заседание комиссии по проведению проверки готовности к отопительному периоду  организаций и потребителей тепловой энергии, расположенных на территории Анастасиевского сельского поселения
	3 квартал
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А.
	протокол
	
	

	
	5. Нормотворческая деятельность
	
	

	5.1.
	Издание новых и подготовка  изменений в действующие нормативно-правовые  акты по вопросам противодействия коррупции 
	по мере необходимости
	Хмара О.А.
Аттарова Н.Д.

Кулык Е.К. 

Зимогляденко М.М.
	Андреева Е.А.
	нормативно-правовые акты
	
	

	5.2
	Подготовка проектов решения Собрания депутатов Анастасиевского сельского поселения о принятии Устава муниципального образования, о внесении изменений в Устав муниципального образования
	в течение года, по мере необходимости
	Хмара О.А.
	Андреева Е.А.
	решение
	
	

	5.3
	Подготовка  нормативно-правовых  актов по  размещению заказов  на  поставку  товаров,  работ, услуг согласно 44 ФЗ
	в  течение  года
	Роменская В.Е.
	Андреева Е.А.
	Постановления,  распоряжения
	
	

	5.4
	Подготовка  проектов  нормативно-правовых  документов  в  сфере  ЖКХ, благоустройства, общих вопросов
	 постоянно
	Аттарова Н.Д.
Хмара О.А.

Зимогляденко М.М.
	Андреева Е.А.
	постановление,  распоряжение, Решение Собрания депутатов
	
	

	
	6. Общие направления
	
	

	6.1
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с обращениями граждан 
	Согласно 

графика
	Хмара О.А.
	Андреева Е.А.
	Карточки приема
	
	

	6.2
	Отчет главы администрации о проделанной работе за год
	февраль
	Андреева Е.А.
	Андреева Е.А.
	Протокол 
	
	

	6.3
	Отчет главы администрации о проделанной работе за1полугодие
	июль
	Андреева Е.А.
	Андреева Е.А.
	Протокол 
	
	

	6.4
	Подготовка информации о работе Администрации сельского поселения, информационное обеспечение, связь с общественностью, средствами массовой информации, (через сайт, информационный бюллетень «Анастасиевский Вестник»
	Постоянно в течение года
	Хмара О.А.

Колесникова Л.В.
	Андреева Е.А.
	информация
	
	

	6.5
	Организация и проведение сходов граждан
	По мере необходимости, но не реже 2 раза в год
	Хмара О.А.
	Андреева Е.А.
	протокол
	
	

	6.6
	 Работа с Ветеранами Великой Отечественной войны
	постоянно
	 Собаль О.А.
	Андреева Е.А.
	информация
	
	

	
	7. Мобилизационная подготовка, пожарная безопасность, ЧС
	
	

	7.1
	Разработка и уточнение плана мобилизационной подготовки
	в течение года
	Сергеев К.В
	Андреева Е.А.
	план
	
	

	7.2
	Проведение учебных мероприятий со специалистами администрации, аппаратом усиления по выполнению функциональных обязанностей в мобилизационный период
	январь - апрель – август 
	Сергеев К.В
	Андреева Е.А.
	информация
	
	

	7.3
	Организация проведения противопожарной пропаганды с основными требованиями норма пожарной безопасности, организация обучения населения мерам пожарной безопасности
	постоянно
	Сергеев К.В
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	7.4
	Утверждение сил и средств по пожарной безопасности, ДПД
	Январь - апрель 
	Сергеев К.В
	Андреева Е.А.
	постановление
	
	

	7.5
	Организация работы по предупреждению и ликвидации ЧС местного характера
	постоянно
	Сергеев К.В
	Андреева Е.А.
	план
	
	

	7.6
	Организация работы по учету, постановке на воинский учет граждан, пребывающих в запасе, организация и участие в проведении  медицинских и призывных комиссий
	согласно графика ОВК
	Собаль О.А.
	Андреева Е.А.
	информация
	
	

	7.7
	Обеспечение безопасности людей  на водных объектах
	летнее и зимнее время года
	Сергеев К.В
	Андреева Е.А.
	Рейды 

информация
	
	

	
	8. Благоустройство территории
	
	

	8.1
	 Проведение месячников по благоустройству территории Анастасиевского сельского поселения
	Март-апрель, сентябрь-октябрь
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А
	постановление
	
	

	8.2
	Проведение Дней древонасаждений
	 Апрель, октябрь
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А
	постановление
	
	

	8.3
	Уходные работы на памятниках и захоронениях воинам ВОВ
	постоянно
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А.
	Акты обследования
	
	

	8.4
	Ремонт и обслуживание  линий уличного освещения
	По мере необходимости
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А.
	Акты обследования
	
	

	8.5
	Благоустройство территорий кладбищ на территории Анастасиевского сельского поселения 
	постоянно
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А.
	План работ
	
	

	8.6
	Работа с населением по заключению договоров на вывоз ТКО с региональным оператором
	4 квартал
	Аттарова Н.Д.
	Андреева Е.А.
	информация
	
	

	8.7
	Составление административных протоколов по нарушениям правил благоустройства
	постоянно
	Аттарова Н.Д.

Кулык Е.К.

Сергеев К.В.
	Андреева Е.А.
	отчет
	
	

	8.8
	 Объезд территории по выявлению несанкционированных свалочных очагов
	Постоянно, согласно графика
	Аттарова Н.Д.

Кулык Е.К.
	Андреева Е.А.
	Отчеты, акты
	
	

	
	9. Культура и спорт

	
	

	9.1
	Проведение спортивных мероприятий 
	согласно  утвержденного плана
	Сергеев К.В.
	Андреева Е.А.
	Фотоотчет 
	
	

	9.2
	Проведение культурно-массовых мероприятий 
	согласно  утвержденного плана
	Берко С.В.
	Андреева Е.А.
	Фотоотчет
	
	

	9.3
	Подготовка и участие команд поселения в различных районных соревнованиях
	постоянно
	Сергеев К.В.
	Андреева Е.А.
	Фотоотчет
	
	

	9.4
	 Участие в подготовке и проведении районного фестиваля  Танца
	апрель
	Берко С.В.
	Андреева Е.А.
	Фотоотчет 
	
	



