РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКИЙ  РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«АНАСТАСИЕВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ АНАСТАСИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	              16.08.2013 года
	№ 108
	с. Анастасиевка


	Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых в Анастасиевском сельском поселении


       В целях приведения муниципальных  правовых актов в соответствие с действующим законодательством,
                                            ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить реестр муниципальных услуг, предоставляемых в Анастасиевском сельском  поселении,  согласно приложению.

2.   Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 29.06.2012 № 73 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых в Анастасиевском сельском поселении» считать утратившим силу.

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене «Анастасиевский Вестник». 

4.  Контроль  за  исполнением  постановления  оставляю за собой.

Глава Анастасиевского сельского поселения


Е.А.Андреева

                                                                                                                                 Приложение к постановлению 

                                                                                                                                     Администрации Анастасиевского

                                                                                                                                     сельского поселения от  « 16 » августа 2013 года № 108
РЕЕСТР

муниципальных услуг  Анастасиевского  сельского  поселения

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги

	Реквизиты правового акта, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга
	Получатель муниципальной услуги
	Условия предоставления муниципальной услуги (платная/

бесплатная)
	Результат
предоставления 
муниципальной 
услуги
	Наименование 
услуги (услуг),     
необходимой и
обязательной 
для предоставления     
муниципальной услуги


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Выдача адресных справок
	Постановление Администрации Ростовской области от 29.03.2004г. № 128 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских поселений области»; Устав МО «Анастасиевское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	  бесплатно
	Выдача заявителю адресной справки
	1.Документ, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации

 2.Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния ( по необходимости) 

3.Документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания (по необходимости)

4.Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

	2
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ»;

Постановление Правительства РФ № 266 от 28.04.2005 г. «Об утверждении формы

заявления о переустройстве и (или) перепланировке

жилого помещения и формы документа, подтверждающего

принятие решения о согласовании переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения»;

муниципальные   правовые акты 

Устав МО «Анастасиевское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Выдача заявителю решения о согласовании и переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1.Заявление

2.Документ, удостоверяющий личность, 

3.Документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;
4.Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

5.Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

6.Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения если не зарегистрированы в Едином государственном реестре права на недвижимое имущество и сделок с ним

7.Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

8.Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)

9.Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры,  если не зарегистрированы в Едином государственном реестре права на недвижимое имущество и сделок с ним

	3 
	 Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 №188-ФЗ;

постановление Правительства РФ от 28.01.2006 №47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 №502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказа в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;

Устав МО «Анастасиевское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Принятие постановления администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	1.Заявление 

2.Документ, удостоверяющий личность, 

3.Документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;

4.Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

5.План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения), если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

6.Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, 

если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

7.Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)

 

	4
	Установление и изменение адреса объекта адресации


	Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ;

Постановление Правительства Ростовской области от 12.07.2012 №622  «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области»;

Приказ министерства строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области от 13.07.2012 №69  «Об утверждении Положения о единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области»

Решение Собрания депутатов Анастасиевского сельского поселения от 07.05.2008г. № 101 «Об утверждении положения о регулировании земельных отношений»; Устав МО «Анастасиевское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Принятие постановления администрации о присвоении или изменении адреса объекту адресации
	1.Заявление

2.Документ, удостоверяющий личность, 

3.Документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;
4.Правоустанавливающий документ, в котором имеется пункт о необходимости установления адреса объекта адресации. Кадастровый план (чертеж границ) сформированного земельного участка, предоставленного (предоставляемого) заинтересованному лицу в собственность, пожизненное наследуемое владение, постоянное бессрочное пользование или в аренду.

5.Топографическая съемка территории, на которой расположен объект адресации, с границами земельного участка и близлежащими зданиями и сооружениями (если адрес присваивается отдельному строению, не принадлежащему собственнику земельного участка)

6.Графический документ, определяющий местоположение объекта адресации; 

7.Технический паспорт объекта недвижимости

8.Кадастровая выписка земельного участка (в случае раздела земельного участка, не являющего объектом муниципальной собственности)

9.Копия поэтажного плана жилого дома или нежилого знания и экспликация, на котором расположено жилое (нежилое) помещение (в случае установления адреса жилому (нежилому) помещению)

10.Правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) здание, строение, сооружение, расположенное на земельном участке (при их наличии),

если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним



	5
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ (ст. ст. 37, 39); Решение Собрания депутатов Анастасиевского сельского поселения от 27.05.2010 № 71 «Об утверждении Порядка организаций и проведения публичных слушаний в Анастасиевском сельском поселении»;Устав МО «Анастасиевское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Принятие постановления администрации об изменении вида разрешенного пользования земельных участков
	1.Заявление

2.Документ, удостоверяющий личность гражданина

3.Правоустанавливающие документы на земельный участок, если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

 4.Кадастровая выписка на земельный участок, если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним



	6
	Устранение технических ошибок в свидетельствах о праве собственности, владения, бессрочного пользования земельными участками (на праве пожизненного наследуемого владения), выданных в 1992-1995 годах 
	Земельный кодекс РФ
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Внесение изменений в свидетельства на право собственности на землю, выданные 1992- 1995 годах
	1.Заявление

2. Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя)

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц)

4.Правоустанавливающие документы на земельный участок (в которые будут внесены изменения)

5. Документ, подтверждающий правомерность устранения технической ошибки (свидетельство о рождении, либо свидетельство о смерти, либо свидетельство о заключении брака, либо свидетельство о расторжении брака, постановление о присвоении (изменении) адреса) (при наличии)

6.Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок (либо уведомление об отказе в предоставлении сведений) (при наличии)

7. Документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;


	7
	Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

Устав МО «Анастасиевское сельское поселение»; 
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Акт приемочной комиссии о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
	1. Заявление 

2. Документ, удостоверяющий  личность получателя (представителя получателя)

3. Документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;
4. Копия, заверенная организацией документа, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.
5. Технический паспорт жилого помещения после завершения ремонтно-строительных работ.

	8.
	Предоставление сведений из адресного реестра
	Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ;

Приказ министерства строительства, архитектуры 

и территориального развития Ростовской области

от  13.07.2012 № 69 «Об утверждении Положения о единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области»;

постановление Правительства Ростовской области от 12.07.2012 № 622 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и ведении единого адресного реестра городских и сельских населенных пунктов Ростовской области»;


	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Оформление и выдача сведений из адресного реестра
	1. Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность получателя (представителя получателя)

3. Документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;
4. Копия, заверенная организацией документа, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.

 5. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)
- Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)

6.Правоустанавливающие (правоподтверждающие) документы, в которых имеются сведения о разночтении адресной информации (на объект недвижимости и (или) земельный участок)

7. Справка из БТИ о правовой принадлежности объекта недвижимости с указанием бывшего адреса (ранее учтенных адресов) либо выписка из реестровой книги
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	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома  аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Жилищный кодекс РФ; Устав МО «Анастасиевское сельское поселение»; Постановление  Правительства Российской Федерации  от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании   помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Постановление Администрации Анастасиевского сельского поселения от 28.03.2011г. № 36 «О создании межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Составление акта обследования жилого помещения; Выдача заключения комиссии о признании пригодным или непригодным для проживания жилого помещения; Принятие постановления администрации о признании непригодным либо пригодным для проживания жилого помещения
	1.Заявление
2.План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением
3.Для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома;

4.Документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;
5.Правоустанавливающие документы (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
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	Выдача справок
	Федеральный закон от 27.10.210 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Устав МО «Анастасиевское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Выдача справок в соответствии с административным регламентом 
	1.Документ, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации

 2.Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния ( по необходимости) 
3.Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним


ПЕРЕЧЕНЬ

 услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальных услуг Администрацией Анастасиевского сельского поселения и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	№ 
п/п
	Наименование
услуги
	Наименование организации, предоставляющей  
услугу, или сферы деятельности организаций 
(в случае неопределенного количества таких 
организаций)
	Получатель
услуги
	Вид услуги 
(платная/ 
бесплатная)

	1
	2
	3
	4
	5

	   1.
	Свидетельствование подлинности копий документов и подписей
	Нотариус, нотариальные конторы
	Физическое лицо/юридическое лицо
	платно

	2.
	Удостоверение доверенностей и согласий
	Нотариус, нотариальные конторы
	Физическое лицо/юридическое лицо
	платно

	3. 
	 Выдача технического паспорта здания (строения), помещения или выписки из него
	Специализированные организации технической инвентаризации
	Физическое лицо/юридическое лицо
	платно

	4.
	Топографическая съемка земельного участка в масштабе 1:500
	Кадастровые инженеры
	Физическое лицо/юридическое лицо
	платно

	5.
	Выдача технических условий на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	Организации, эксплуатирующие инженерные сети и сооружения
	Физическое лицо/юридическое лицо
	платно

	6.
	Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки помещения
	Специализированные проектные организации
	Физическое лицо/юридическое лицо
	платно


ПЕРЕЧЕНЬ 
УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ,

В КОТОРЫХ РАЗМЕЩАЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ (ЗАКАЗ)

	№ 
п/п
	Наименование услуги
	Название организации

	1
	2
	3
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