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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 21.05.2019 года                                       №  62                          с. Анастасиевка
	О внесении изменений в постановление Администрации Анастасиевского сельского поселения от 21.12.2018 № 192


В целях приведения правовых актов Администрации Анастасиевского сельского поселения в соответствие с действующим законодательством,

                                    ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в приложение 1 к постановлению Администрации     Анастасиевского сельского поселения  от 21.12.2018 № 192 «Об  утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Продажа земельного участка без проведения торгов» следующие изменения:

1.1. Дополнить абзац первый пункта 2.10 раздела 2 абзацем тридцать следующего содержания: «- основания, предусмотренные ст.11.3 Областного закона от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».

1.2. Раздел 3 изложить в следующей редакции: «3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур. 

Муниципальная услуга «Продажа земельного участка без проведения торгов» включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и пакета документов;
- рассмотрение представленного пакета документов;
- формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления;
- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, либо принятие решения об отказе о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов;

- оформление договора купли-продажи земельного участка;

- выдача (направление) результата муниципальной услуги (в соответствии со способом, указанным в заявлении).
3.2. Административная процедура - прием и регистрация заявления и пакета документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его уполномоченного представителя, с пакетом документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2  административного регламента по одному из способов, указанных в подпункте 2.18.1. пункта 2.18. раздела 2  административного регламента.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и пакета документов при обращении заявителя в Администрацию сельского поселения.

Прием заявления и документов от заявителей осуществляется специалистом Администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство. 

Специалист, ответственный за прием документов: 

- составляет опись принятых документов в двух экземплярах, один из которых помещает в дело по принятому заявлению (далее - Дело), а второй выдает заявителю на руки, с отметкой о дате приема документов (не более 30 минут); 

- присваивает поступившим документам регистрационный номер в установленном порядке (не более 15 минут). 

Копии документов, не заверенные надлежащим образом, не принимаются. 
3.2.2. Прием и регистрация заявления и пакета документов при обращении заявителя в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов:
проверяет соответствие в заявлении данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных (предъявленных) документах, а также удостоверяется о наличии в заявлении подписи заявителя и даты его представления; 

проверяет наличие всех документов, предусмотренных приложением №1 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления услуги; 

проверяет соответствие в заявлении данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных (предъявленных) документах, а также удостоверяется о наличии в заявлении подписи заявителя и даты его представления;

в случае не заполнения отдельных пунктов заявления предлагает заявителю заполнить все пункты заявления для последующего принятия заявления и пакета документов.
При приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ сверяет оригиналы документов с представленными копиями, заверяет штампом «копия верна», ставит дату и подпись (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале), регистрирует заявление в интегрированной информационной системе единой сети многофункциональных центров Ростовской области (далее - ИИ ЕС МФЦ РО), выдает заявителю выписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Прием, регистрация, учет заявления и пакета документов специалистами МФЦ, а также передача документов в Администрацию сельского  поселения осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.
3.2.3. Прием и регистрация заявления и пакета документов с использованием ЕПГУ в адрес Администрации сельского поселения.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении услуги.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление совместного запроса несколькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием данных, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери, ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию сельского поселения посредством ЕПГУ.

При направлении документов с использованием ЕПГУ регистрация электронного заявления и пакета документов производится специалистом Администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство, в день их поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем

Уведомление о получении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, направляется специалистом Администрации сельского поселения заявителю в личный кабинет ЕПГУ не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в Администрации сельского поселения.

В случае несоответствия заявления, указанным в пункте 2.18 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист Администрации сельского  поселения не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление и пакет документов в форме электронного документа.
Критерием принятия решений о регистрации заявления и пакета документов является факт направления заявления и пакета документов на предоставление муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов и передача исполнителю Администрации сельского поселения заявления и пакета документов о предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 1 день.
3.3. Административная процедура - рассмотрение представленного пакета документов

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию сельского поселения заявления и пакета документов с МФЦ либо по почте, либо в электронной форме.

Ответственными за исполнение данной административной процедуры являются уполномоченный специалист Администрации сельского поселения.

Порядок осуществления административной процедуры:

получение исполнителем заявления и пакета документов;

рассмотрение и проверка комплектности представленных заявителем документов.

В случае если заявление о предоставлении земельного участка не соответствует положениям п. 2.6 раздела 2 административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с п. 2.6 административного регламента Администрация сельского поселения в течение десяти рабочих дней со дня поступления заявления обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма о возврате заявления и представленного заявителем пакета документов. В письме должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

Критерием принятия решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка является наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных настоящим пунктом административного регламента.

Результатом административной процедуры является направление письма о возврате заявления и пакета документов заявителю либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных пунктами 3.4 и 3.5 раздела 3 административного регламента.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация и направление письма о возврате заявления и пакета документов заявителю.

Срок исполнения административной процедуры:

в случае несоответствия заявления и пакета документов требованиям пункта 2.6 возврат заявления и пакета документов составляет десять рабочих дней;

в случае принятия решения обеспечения выполнения административных процедур, предусмотренных пунктами 3.4 и 3.5 раздела 3 административного регламента, составляет один день.
3.4. Административная процедура - формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, предусмотренных приложением № 2 к настоящему административному регламенту. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Для принятия решения о продаже земельного участка без проведения торгов специалист по вопросам земельным и имущественным отношениям Администрации поселения или специалист МФЦ, ответственный за направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления формирует и направляет межведомственные запросы для получения документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления: 

в ФНС России для получения документов, содержащих сведения из единого государственного реестра юридических лиц, сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

в ФГБУ «ФКП Росреестра» по Ростовской области для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (сведения об основных характеристиках объекта недвижимости - выписка из ЕГРН;

в сектор архитектуры и градостроительства Администрации района для получения проекта межевания территории или проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории).
Критерием принятия решения о формировании, направлении межведомственных запросов является необходимость получения недостающих документов и информации для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.

Результатом административной процедуры является направление и получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является получение и регистрация запрашиваемых документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет – 5 рабочих дней. 
3.5. Административная процедура - принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов.

Основанием для начала административной процедуры является получение всех документов и сведений, необходимых для подготовки решения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, либо решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов.
Ответственный за исполнение данной административной процедуры является  специалист по вопросам земельным и имущественным отношениям Администрации сельского поселения. 
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре:

- направление заявления с пакетом документов специалисту Администрации сельского поселения для подготовки заключения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, либо решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов;

- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, либо уведомления об отказе 
в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов.

После получения документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, ответственный специалист Администрации сельского поселения осуществляет следующие действия:

в течение 15 дней специалист Администрации сельского поселения готовит постановление о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов.

 Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, либо решения об отказе в предоставлении услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении данной муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, указанных в пункте 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента, ответственный специалист Администрации сельского поселения осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка собственность без проведения торгов в форме письма Администрации сельского поселения, передает его на визирование и подписание главе Администрации сельского поселения.

После принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов решение выдается на руки по месту подачи заявления. 

Результатом административной процедуры является постановление Администрации сельского поселения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов, либо уведомление об отказе в предоставлении услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в порядке общего делопроизводства решения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов либо решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов.
3.6. Административная процедура - оформление договора купли-продажи земельного участка.

Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов,  постановления Администрации сельского поселения о предоставлении услуги.
Специалист  Администрации сельского поселения, ответственный за предоставление услуги, на основании постановления о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов и дела по услуге готовит проект договора купли-продажи  в 3-х экземплярах и передает его Главе Администрации сельского поселения  на подпись.
Содержание административной процедуры и сроки выполнения действий по административной процедуре: 

оформление договора купли-продажи земельного участка.
 Критерии принятия решения об оформлении договора купли-продажи земельного участка:
решение Администрации сельского поселения о предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов.

 Результатом административной процедуры является договор купли-продажи земельного участка.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в порядке общего делопроизводства договора купли-продажи земельного участка. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет - 7 рабочих дней.  
3.7. Административная процедура - выдача (направление) результата муниципальной услуги (в соответствии со способом, указанным в заявлении).

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированный договор купли-продажи земельного участка, уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в собственность без проведения торгов.

3.7.1. Выдача документов в Администрации сельского поселения.
При обращении заявителя лично (или поступления документов посредством ЕПГУ) в Администрацию сельского поселения специалист извещает заявителя о необходимости получения результата муниципальной услуги. При выдаче документов в журнале делается отметка о выдаче (направлении) документов заявителю.

Направление договора купли-продажи в электронном виде не предусмотрено.

3.7.2. Выдача документов при обращении заявителя в МФЦ.

В случае согласия заявителя МФЦ уведомляет SMS-сообщением на мобильный номер телефона заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги.
В случае предоставления муниципальной услуги через МФЦ, специалист Администрации сельского поселения, ответственный за предоставления муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем подписания договора купли-продажи земельного участка, готовит Реестр передачи документов в 2-х экземплярах, направляет в МФЦ с приложением Реестра передачи документы. Специалист МФЦ проверяет соответствие полученных данных с Реестром, расписывается в их получении, проставляет дату. Первый экземпляр Реестра остается в МФЦ, второй – подлежит возврату в Администрацию сельского поселения.

Выдача документов осуществляется в следующем порядке:

заявитель (либо представитель заявителя) прибывает в МФЦ с документом, удостоверяющим личность (представитель заявителя дополнительно представляет документ, удостоверяющий права (полномочия) действовать от имени заявителя), и выпиской из ИИС ЕС МФЦ РО;

специалист МФЦ знакомит заявителя с перечнем и содержанием выдаваемых документов;

заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе выписки.
Направление решения о предоставлении земельного участка в электронном виде не предусмотрено.

Критерием принятия решения при выборе способа направления документов является способ получения документов, указанный в заявлении.

Результатом административной процедуры является передача заявителю документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является:

при выдаче в МФЦ - отметка в выписке из ИИС ЕС МФЦ РО о получении заявителем документов.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 1 рабочий день.
3.8. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, терминальных устройств в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей»

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации 

Анастасиевского сельского поселения                                 Е.А.Андреева


































